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Ê stundenweise Buchung möglich **

Ê	zuverlässig

Ê	DISKRET

Ê	KEINE Verrechnung einer  
Anfahrtspauschale

Silvia Schütz
 0664/246 18 70
office@sistant.atSilvia Schütz

**  Ausnahme: ab 30km Umkreis von Gänserndorf ausschließlich 
Buchungen ab 2 Stunden möglich, danach stundenweise



www.sistant.at

Ich bin IHRE flexible Assistentin für Sie als Unternehmer!
² Belegsortierung und VORBEREITENDE Buchhaltung
² Rechnungslegung
² Mahnwesen, uvm.

Ihre Vorteile:
² Sie haben mehr Zeit für Ihr Kerngeschäft, Ihre Freizeit, Ihre 

Familie
² meine Dienstleistung ist zu 100% als Betriebsausgabe ab-

setzbar
² Sie buchen mich nur BEDARFSORIENTIERT  

(keine Lohnkosten, keine Ausfallszahlungen bei Urlaub 
oder Krankenstand)

² Sie haben IHRE persönliche, diskrete Assistentin  
für heikle Geschäftsunterlagen

Mobile Büroassistenz
Zeit gewinnen – Kosten sparen

Sie sind Privatier oder im Ruhestand und haben bei  
Ihnen daheim Vieles zu erledigen und organisieren?

² Verwaltung Ihrer Korrespondenz
² Terminkoordination aller Art
² Sortieren von Unterlagen, Verträgen oder Fotos
² Einkaufsbegleitung und -beratung
² Vorbereitung und Organisation von Feierlichkeiten
² Anlegen neuer Ordnungssysteme oder Notfallmappen 

uvm.

Nicht immer sind Vertrauenspersonen in unmittelbarer Nähe 
oder zeitlich verfügbar

Ich bin IHRE persönliche Assistentin zu Ihrer Unterstützung!

Privatsekretariat
Flexibel – diskret – effizient

Es ist so schön, sich selbst und  
seine Liebsten in guter Gesellschaft zu wissen!

² Alleinstehende Senioren, Pensionisten oder Ehepaare, die 
sich mehr soziale Kontakte zum Plaudern oder sich Hilfe 
bei der Erledigung von Post & Dokumenten  
wünschen

² Angehörige von älteren Personen, die eine herzliche, 
regelmäßige Gesellschaft für ihre Eltern & Verwandten 
suchen

² Bewohner einer Seniorenresidenz, die interessiert an  
Veranstaltungen, Theaterbesuchen oder Messen sind und 
gerne in freundlicher Begleitung gehen möchten

Ich entlaste Senioren und Angehörige als eine wertvolle, 
gesellschaftliche Bereicherung!

Senioren Begleitung
zuverlässig – herzlich – einfühlsam

Lernen Sie mich kennen und vereinbaren Sie  
ein kostenloses Erstgespräch!

Mit meiner kaufmännischen Ausbildung,
Erfahrung und Engagement,
finden wir gemeinsam ein
lösungsorientiertes 
Miteinander!

Bis bald zum  
persönlichen Termin!

IHRE Assistentin
Silvia Schütz

 0664/246 18 70
office@sistant.atSilvia Schütz


